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1. Accéder a l'application CEPU

L'acces a CEPU Phase 2 est conditionné a l'obtention d’une permission d’accés dont la procédure est reprise circulaire 8891 du

18/04/2023
Pour accéder a l'application :
I'Etape 1

Connectez-vous au portail de la FWB : www.am.cfwb.be pour I'environnement de production.

Etape 2 Identification
Identifiez-vous sur le serveur CERBERE. o
( FEDERATION
WALLONIE-BRUXELLES

Nom d'utilisateur:
Identifiant Cerbére

O Vous avez oublié votre identifiant ?

Mot de passe:

\Mot de passe

mgi de passe?

Contexte

Intervenant dans les établisseme

Se connecter

v' Entrez votre login et votre mot de passe.
v Sélectionnez le contexte : « Intervenant dans les établissements d’enseignement et PO ».

v' Cliquez sur , vous étes redirigé vers le portail applicatif de la Fédération Wallonie-Bruxelles.


file:///C:/Users/soumvi01/Downloads/FWB%20-%20Circulaire%208891%20(9146_20230419_103251).pdf
file:///C:/Users/soumvi01/Downloads/FWB%20-%20Circulaire%208891%20(9146_20230419_103251).pdf
http://www.am.cfwb.be/

FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

(v

Portail applicatif —accuze

Les applications sont classées par compétence de la Fédération Wallonie-Bruxelles ou accessibles
via "Mes applications".

C
R

06w

v' Cliquez sur @ou G pour avoir accés a CEPU.
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FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

Portail applicatif sccuen

Accueil / Mes applications

APPLICATIONS

Cliquez sur I'application de votre choix.
Les applications apparaissant en grisé sont des applications auxquelles vous n'avez pas accés.

Nom Descriptif
CADO Catalogue de |'offre de formation
@ CEPU Gestion des attestations de validation des apprentissages en CPU / PEQ
FASE Fichier des Adresses et des Structures des Etablissements
GED Gestion Electronique Documentaire
GIFI Application de gestion de frais de déplacement
Mantis Mantis - Gestion des demandes et des bugs
Service Now Service Now

SIEL Signalétique et inscription des éléves



2. Edition et impression des attestations de validation des UAA

2.1 Page d’accueil

Se scma sumcontsounor

BIENVENUE DANS L'APPLICATION CEPU

MESSAGERIES

CONTACT (B)

Cette page comprend un volet informatif avec d’éventuels messages du gestionnaire de I'application (A), un point contact (B) en cas de
problemes, ainsi que le guide d’utilisation en format PDF (C)

v Cliquez sur I'onglet « RECHERCHE ELEVE » (D) dans le coin supérieur gauche de I'écran d’accueil (pour I’édition et I'impression des
attestations de validation des UAA).




2.2 Recherche éléeves

La phase d’encodage manuelle des éleves a été supprimée. Les éléves sont automatiquement transférés a partir de SIEL.

Actions

(j CEpPU ACCUEIL  RECHERCHEELEVE

0 Etablissement :

Critéres de recherche

ID FASE

Année scolaire 2019-2020 :
Implantations Toutes .
Année d'études Toutes les années =
Option de base groupée Toutes les OBG N

Toutes les OBG
2115 - Installateur électricien résidentiel, industriel et tertiaire/Installatrice électricienne résidentiel, industriel et tertiaire

Q Rechercher O Réinitialiser

.. . Y \ . , . R
v' Choisissez un (ou plusieurs) critere(s) a l'aide du menu déroulant et cliquez en bas de la page.

'O Réinitialiser

v Cliquer sur permet de revenir a I'écran précédent.

Remarques
e Un éléve supprimé de SIEL, le sera également de CEPU.

o Depuis septembre 2019, un éleve inscrit dans une OBG en CPU, qui change d’établissement scolaire, est automatiquement intégré
dans CEPU de la nouvelle école ; ses attestations de validation y sont transférées.



2.3 Edition des attestations validations des UAA

Actions

( $ Cepu ACCUEIL RECHERCHE ELEVE
ID FASE
Année scolaire ‘ 2019-2020
Implantations ‘ Toutes

N
Année d'études ‘ Toutes les années

Option de base groupée ‘ Toutes les OBG

<) [

Eléves
Résultat(s) 1 a4 sur 4 élément(s) Filtrer: ‘
Etabl Nom Prénom Sexe Date de naissance N° CF Année d'études OBG Actions
124 jojo M 2008-09-18 8501293/19 1D24P 7110
124 toto M 2007-09-14 8501294/20 1D24P 7110

v Cliquez sur l'icone , en face de I’éléve concerné (une nouvelle fenétre s’‘ouvre « UAA pour I’éleve ») pour éditer 'attestation

de réussite.




ACCUEIL

('3 cepu

Accueil > UAA pour 'éléve

i

Eleve : Nom

Etablissement:

Résultat(s) 1a 10 sur 13 élément(s)

RECHERCHE ELEVE

UAA pour |'éléve

Prénom: Identifiant CF:

- Naissance:

Implantation OBG:

Liste des Unités d'Acquis d’Apprentissage

Afficher 10 :{ résultats

Profil form. UAA Libellé
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée

Année d'études:

Date de présentation

1 N Avril- 2020~

Filtrer:

Statut Actions

»

Aencoder

Echec

Réussite

Aclions

v' Sélectionnez le statut « Réussite » ou « Echec » a I'aide du menu déroulant.
v' Sélectionnez la date de présentation a l'aide du calendrier.

v Enregistrez a |'aide du bouton

B®S d
Bl cn bas de page.



ACTIONS

F-

(j CEPU ACCUEL  RECHERCHEELEVE ~ ADMINISTRATION~

Accueil > UAA pour |'éléve

UAA pour |'éléve

0 Eleve: Nom: - Prénom: - Identifiant CF: - Naissance: - Année d'études :

Etablissement : - Implantation: OBG

Liste des Unités d'Acquis d'Apprentissage

Masquer échec[] Masquer réussite[ ]

Afficher | ] résultats Filtrer:
Résultat(s) 1a 10 sur 14 élément(s) L‘ ‘

Profil form. UAA Libellé Date de présentation Statut Actions
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés ‘ 04/03/2020 | Réussite 7\,‘ B
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée ‘ 24/03/2020 Eoen
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée | - Aencodor —v‘

Remarques
e Lorsque le statut « Réussite » est enregistré, E I'icoOne apparait.
e Lorsque le statut « Echec » est enregistré, 'UAA est automatiquement dupliquée (pour les encodages ultérieurs) et I’icéne.

apparait.




2.5 Impression des attestations de validation

Actions
( j Cepu ACCUEIL RECHERCHE ELEVE ADMINISTRATION » £~

Accueil > UAA pour I'€léve

UAA pour |'éléve

o Eleve: Nom: Prénom: - Identifiant CF: - Naissance: Année d'études :

Etablissement : - Implantation : OBG:

Liste des Unités d'Acquis d'’Apprentissage

Masquer réussite[]

Afficher ™ résultats Filtrer:
Résultat(s) 12 10 sur 13 élément(s) ﬂf‘ |
Profil form. UAA Libellé Date de présentation Statut Actions
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés 04/03/2020 i Réussite j‘ E

v' Cliquez sur l'icbne E en face de I'UAA concernée ; |'attestation se téléchargera en format PDF. Celle-ci pourra étre imprimée.
Remarque

e L'attestation de validation peut étre imprimée plusieurs fois.



2.6 Correction d'un encodage erroné

a) Pour une UAA encodée en échec erronément

ZCTOTS
( j cepu ACCUEIL RECHERCHE ELEVE ADMINISTRATION » F~

Accueil > UAA pour |'éléve

UAA pour |'¢éleve

0 Eleve: Nom: - Prénom: - Identifiant CF: - Naissance: - Année d'études :

Etablissement : - Implantation: OBG

Liste des Unités d'Acquis d'Apprentissage

Masquer échec[] Masquer réussite[]

Afficher | ] résultats Filtrer:
Résultat(s) 1a 10 sur 14 élément(s) ‘g‘

Profil form. UAA Libellé Date de présentation Statut Actions
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés ‘ 04/03/2020 ‘ Réussite i’ B
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée ‘ 24/03/2020 Eohes
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée ‘ ‘ 7 Aencoder t’

Cliquez sur l'icone située en face de celle-ci.
Cliquez sur « Réussite » dans « Statut ».
Indiquez une date de présentation.

Sauvegardez en cliquant sur I'icbne

AN NN
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b) Pour une UAA encodée en réussite erronément

UAA
.résidentiel(le) 10020
. résidentiel(le) 10021
. résidentiel(le) 10021

Libellé

Placer les conduits et boitiers encastrés

Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée

Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée

Date de présentation Statut
[
04/03/2020 Réussite v
A encoder
A encoder

AENENENEN

Cliquez sur échec dans « Statut », cette action fera apparaitre |'icone .

Cliquez sur celle-ci pour supprimer lI'encodage erroné.

Cliguez ensuite sur « Echec ».

Indiquez une date de présentation.
Sauvegardez en cliquant sur l'icéne

11




2.7 Utilisation de CEPU en multi FASE

Lorsqu’un membre du personnel encode dans CEPU pour plusieurs établissements scolaires, il demandera une autorisation
d’acceés pour chacun de ces établissements scolaires (voir 1 Accéder a I'application) et il se connectera en mode multi FASE.

PORTAIL APPLICATIF DE LA FEDERATION WALLONIE-BRUXELLES CONTACT  ADE  PORTAIL & ECOLEECOLE124

( FEDERATION | G ENSEIGNEMENT.BE

WALLONIE-BRUXELLES

CEPU |BESUEN recrercHeELeve (D)

BIENVENUE DANS LAPPLICATION CEPU

CEPU est 'appl métier qui permet la gesti

d'Acquis d'Apy le dispositif CPU (en

Le guide d'utilisation de I'application est disponible via le lien

MESSAGERIES

MESSAGES APPLICATIFS MES MESSAGES
Aucun message Aucun message

CONTACT

Vous rencontrez un probléme li€ au contenu d'une application ou au métier ? Contactez la cellule CPU au 02/690.85.24 ou complétez le formulaire de contact.

(& Formulaire de contact

Dans la page d’accueil

v Cliquez sur l'onglet « RECHERCHE ELEVE » (D) dans le coin supérieur gauche de I'écran.



v Sélectionnez ID FASE de |'établissement, pour lequel I’édition des données doit étre effectuée, a I'aide du menu déroulant.

(j CEpPU ACCUEL  RECHERCHEELEVE

Accueil > Recherche éléves

Critéresde recherche

ID FASE

ACTIONT

Recherche éléves

Choix etablissement V.

Choix etablissement

124

Q Rechercher 'O Réinitialiser

v' Suivez la démarche décrite en « 2.3 Edition des validations des UAA ».

13




3. Autres fonctionnalités

3.1 Actions

(.‘) CepU ACCUEIL  RECHERCHEELEVE

Q, Rechercher

o Etablissement : °

Critéres de recherche

1D FASE

Année scolaire 2019-2020 §
Implantations Toutes :
Année d'études Toutes les années )
C’F‘tiﬂ“ de base groupée Toutes les OBG §

D Réinitialiser E

v Cliquez sur l'icbne afin de faire apparaitre les actions « Rechercher » ou « Réinitialiser ». Le choix est offert pour réaliser
ces actions soit en bas soit en haut de la page.
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3.2 Masquer échec & Masquer réussite (&)

(j Cepu ACCUEIL RECHERCHE ELEVE ADMINISTRATION «

Liste des Unités d'AcquIiEs d'’Apprentissage

@heclﬂ Masquer r@ (%]

Afﬁcher‘A 10 t‘ résultats

Résultat(s) 1 a 10 sur 15 élément(s)

Profil form. UAA Libellé
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée

Date de présentation

‘ 03/03/2020

‘ 24/03/2020

‘ 01/04/2020

Filtrer: \

Actions

Statut

‘ ‘ Echec

‘ ‘ A encoder V‘

‘ ‘ Echec

‘ ‘ Réussite

v

Actions

=

B0

v En sélectionnant « Masquer échec » et « Masquer réussite » (E), seules les UAA restant a encoder apparaitront a I'écran.
v En sélectionnant « Masquer échec » (E), seules les UAA réussies et restant a encoder apparaitront a I'écran.
v En sélectionnant « Masquer réussite » (E), seules les UAA échouées et restant a encoder apparaitront a I’écran.

15



3.3 Filtrer (F)

{5 CePU ACCUEIL  RECHERCHEELEVE  ADMINISTRATION~

Liste des Unités d'Acquis d'’Apprentissage

Masquer échec[]Masquer réussite []

Résultat(s) 13 10 sur 15 élément(s) Afficher | 10 ~| résultats

Profil form. UAA Libellé
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés
Instal. élect. résidentiel(le) 10020 Placer les conduits et boitiers encastrés
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée
Instal. élect. résidentiel(le) 10021 Placer, raccorder équip. élec. install. encastrée

Actions

Date de présentation Statut

| 03/03/2020 | | Echec

‘ ‘ ‘ Aencoder V‘
‘ 24/03/2020 ‘ ‘ Echec

‘ 01/04/2020 ‘ ‘ Réussite

|

v

Actions

0

v' Encoder le numéro de I'UAA ou un mot contenu dans son intitulé dans la fenétre « Filtrer » (F), permettra I’'apparition uniquement

de I'UAA que vous souhaitez éditer ou imprimer.
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